ACTA DE APERTURA Y CIERRE DE ELECCIÓN.

Con fundamento en el artículo 371 de la Ley Federal del Trabajo que establece el proceso para elegir a los dirigentes sindicales y conforme a la convocatoria emitida el _(día) _ de _(mes) _ del _(año) por el (cargo sindical del que firma convocatoria) del (nombre completo del sindicato) ________________________________, para llevar a cabo la elección del _____(órgano interno del sindicato que se renuevan en la elección) _______________, por el período que comprende del (día, mes y año) al (día, mes y año), mediante voto personal, libre, directo y secreto de las personas afiliadas a dicha organización sindical. La elección se convocó para el día _________________________, en un horario de (hora inicio) a (hora fin) horas en la casilla ubicada (lugar de la votación), con domicilio en: ___________________________________________________________________________. 
La comisión electoral informa que se recibió el registro de ____(#)______ candidaturas para el cargo de __________(puesto electo)____________, mismas que cumplieron con su registro en tiempo y forma. Dichos candidatos son: 
1) el C. ___________________________, cuyo color que lo identifica es el ______________; 
2) el C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________; 
3) la C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________;  
4) la C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________.

La comisión electoral informa que se recibió el registro de ____(#)______ candidaturas para el cargo de __________(puesto electo)____________, mismas que cumplieron con su registro en tiempo y forma. Dichos candidatos son:
1) el C. ___________________________, cuyo color que lo identifica es el ______________; 
2) el C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________; 
3) la C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________;  
4) la C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________.

La comisión electoral informa que se recibió el registro de ____(#)______ candidaturas para el cargo de __________(puesto electo)____________, mismas que cumplieron con su registro en tiempo y forma. Dichos candidatos son: 
1) el C. ___________________________, cuyo color que lo identifica es el ______________; 
2) el C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________; 
3) la C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________;  
4) la C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________.

La comisión electoral informa que se recibió el registro de ____(#)______ candidaturas para el cargo de __________(puesto electo)____________, mismas que cumplieron con su registro en tiempo y forma. Dichos candidatos son: 
1) el C. ___________________________, cuyo color que lo identifica es el ______________; 
2) el C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________; 
3) la C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________;  
4) la C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________.

La comisión electoral informa que se recibió el registro de ____(#)______ candidaturas para el cargo de __________(puesto electo)____________, mismas que cumplieron con su registro en tiempo y forma. Dichos candidatos son: 
1) el C. ___________________________, cuyo color que lo identifica es el ______________; 
2) el C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________; 
3) la C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________;  
4) la C. ___________________________, cuyo color que la identifica es el ______________.

Apertura de votación.

En el centro de votación citado, siendo las ______ horas del día _____ del mes de _______ del año ________ , inicia la instalación de un total de (número de casillas) casillas, que se conforma con la mesa de recepción, urna y mampara para recibir la votación, boletas, padrón y demás papelería, contando con la presencia de los integrantes de la comisión electoral encargada de la elección y de los representantes de los candidatos registrados, cuyos nombres aparecen al final de este apartado y que quisieron firmar para hacer constar lo siguiente:

El número de boletas recibidas para sufragio en el centro de votación:

	Letra:

	Número:

	Del folio:

	Al folio:




El número de afiliados inscritos en el padrón del centro de votación:
Con letra:
Con número:

       
	Marcar con una X
	SÍ
	NO
	Observaciones representantes de candidaturas

	¿Se comprobó que cada urna estuviera vacía?
	
	
	

		
¿Se instaló mampara a fin de mantener la secrecía del voto?	

	
	
	

	¿Se instaló mesa de recepción con boletas y padrón de votantes?
	
	
	




Acto seguido, siendo las _______ horas del (día) de (mes) del (año), una vez instaladas las casillas contempladas en el centro de votación señalado en la presente acta, el presidente de la comisión electoral anunció el inicio de la votación. 

Miembros de la Comisión Electoral que participaron en la apertura de la votación y en la recepción de los sufragios.

	NOMBRE MIEMBROS COMISIÓN ELECTORAL
	CARGO COMISIÓN
	FIRMA

	
	
	

	
	
	

	
	
	





Representantes de los candidatos que participaron en la apertura de la votación y en la recepción de los sufragios.

	NOMBRE REPRESENTANTE PLANILLA
	PLANILLA
	FIRMA

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Cierre de votación.


La votación se cerró a las ______________ horas del (día) de (mes) del (año), porque:

       Marcar con una x
1) Antes de las ____ horas habían votado todos los electores del padrón.





2) A las _____ horas ya no había electores presentes en la casilla.

3) Después de las _____ horas había electores formados para votar.
Rellenar los recuadros con número y letra.(A)	Número	de boletas recibidas
(B)	Número	de boletas sobrantes
(C) Calcular votos = (A menos B)
(D) Número de Personas que votaron
¿C	y	D	son iguales?
Sí o No
Número:

Número:

Número:

Número:



Letra

 Letra:

Letra:

Letra:




Los folios utilizados fueron del número _______ al  número  ______.
















I.- El resultado de la votación para el puesto ____________________________ es el siguiente:

	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos validos 
(suma votos)
	Votos nulos / abstenciones

	Número:

	Número:
	Número:
	Número:

	Número:

	Número:


	Letra:

	Letra:
	Letra:
	Letra:

	Letra:

	Letra:





II.- El resultado de la votación para el puesto __________________________ es el siguiente:

	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos validos 
(suma votos)
	Votos nulos / abstenciones

	Número:

	Número:
	Número:
	Número:

	Número:

	Número:


	Letra:

	Letra:
	Letra:
	Letra:

	Letra:

	Letra:





III.- El resultado de la votación para el puesto __________________________ es el siguiente:

	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos validos 
(suma votos)
	Votos nulos / abstenciones

	Número:

	Número:
	Número:
	Número:

	Número:

	Número:


	Letra:

	Letra:
	Letra:
	Letra:

	Letra:

	Letra:





IV.- El resultado de la votación para el puesto __________________________ es el siguiente:

	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos validos 
(suma votos)
	Votos nulos / abstenciones

	Número:

	Número:
	Número:
	Número:

	Número:

	Número:


	Letra:

	Letra:
	Letra:
	Letra:

	Letra:

	Letra:





V.- El resultado de la votación para el puesto __________________________ es el siguiente:

	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos candidato
____________
	Votos validos 
(suma votos)
	Votos nulos / abstenciones

	Número:

	Número:
	Número:
	Número:

	Número:

	Número:


	Letra:

	Letra:
	Letra:
	Letra:

	Letra:

	Letra:





El presidente de la comisión electoral procedió a declarar ganadoras a las candidaturas que más votos a su favor tuvieron. En consecuencia, el (órgano interno del sindicato que se renuevan en la elección) ________, por el período que comprende del ________________ al ________________________, se integra de la siguiente manera:

(nombre completo candidato)_____________       ________(puesto)_______
(nombre completo candidato)_____________       ________(puesto)_______
(nombre completo candidato)_____________       ________(puesto)_______
(nombre completo candidato)_____________       ________(puesto)_______
(nombre completo candidato)_____________       ________(puesto)_______
(nombre completo candidato)_____________       ________(puesto)_______
(nombre completo candidato)_____________       ________(puesto)_______
(nombre completo candidato)_____________       ________(puesto)_______
(nombre completo candidato)_____________       ________(puesto)_______

Una vez terminada la votación se verificó que las boletas sobrantes correspondieran con el número de boletas recibidas menos el número de personas que votaron y se cancelaron con dos líneas diagonales. Asimismo, se depositaron todas las boletas de votación al interior de la urna, incluyendo las válidas, nulas y sobrantes, se selló la urna utilizada, firmando los integrantes de la comisión electoral dichos sellos, acto seguido se procedió a trasladar el material electoral y la urna sellada a la oficina del sindicato ubicada en el domicilio: __________________________________________________________________, para su resguardo por los próximos cinco años, a fin de acreditar el cumplimiento del procedimiento de consulta citado, lo cual servirá para efectos de verificación de la autoridad laboral o registral.
Precisiones finales sobre el desarrollo de la votación.

       Marcar con una x
SI
NO


1.- ¿El voto fue personal, libre, directo y secreto?	

SI
NO


2.- ¿El desarrollo de la consulta fue pacífico, ágil y seguro?	
	
SI
NO


3.- ¿Hubo algún tipo de coacción o amenaza a los participantes?	
SI
NO


4.- ¿Hubo algún contratiempo o incidencia durante el desarrollo de la consulta?	
5.- Si la respuesta a los puntos 3 o 4 fue afirmativa (SÍ), explique en qué consistieron los hechos: (DETALLAR HECHOS Y HORA EN QUE SUCEDIERON) ________________________________________________________________________.
Bajo protesta de decir verdad los integrantes de la comisión electoral dan fe de que las manifestaciones efectuadas al establecer las precisiones del desarrollo de la consulta y en el proceso de cierre de la votación son ciertas:

	NOMBRE
	CARGO
	FIRMA

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Siendo las ______ horas del día _____ del mes de _______ del año ________ se concluye la presente acta, para los efectos legales correspondientes.


2

